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Hans-Dieter Lützenburger, M.A.
Mollwitzstr. 12
50737 Köln
Tel.: 0221/748700 (AB)
Fax: 0721/151 271 693
Standard-E-Mail : hans.dieter.luetzenburger@luetzenburger.de
Digitale Visitenkarte: www.luetzenburger.de
Homepage: www.luetzenburger.purespace.de
WAP-Seite: http://wapmatic.de/home/wapluetzenburger

Köln, den 23.10.2000

An Interessenten aus den Gebieten:

- Information & Dokumentation
- Multimedia
- PR/ (Online-) Marketing
- Verlagswesen
- Projektmanagement

Betr.: Bewerbung für Stellen im Bereich Information & Dokumentation bzw. Medien/PR.

Sehr geehrte Damen und Herren !

Ich bin Germanist mit Magister-Abschluß (Nebenfächer: Politikwissenschaft und Mittlere/Neuere
Geschichte). Nach der Beendigung des Studiums suche ich im Bereich Kommunikation und
Medien nach einem Einstieg in die berufliche Praxis. Vorzugsweise innerhalb einer
recherchierenden wissenschaftlichen Tätigkeit. Daher bin ich an einer Ausbildung im Berufsbild
des Wissenschaftlichen Dokumentars besonders interessiert, aber auch an anderen Stellen und
Berufsbildern im Sektor des Informationsmanagements oder der PR. Auch in den Bereichen des
(Online-) Marketings, des Projektmanagements, des Verlagswesens und diverser IT-
Anwendungen und Sprachen habe ich mich kontinuierlich weitergebildet.

Nachdem ich mich beim IID Potsdam über die Lehrinhalte des Aufbaustudiums zum
Wissenschaftlichen Dokumentar erkundigt habe, sind meine autodidaktischen Studien in diesen
Bereichen forciert worden. Diese Studien kommen auch den IT- und PR-Qualifikationen
entgegen. Dabei habe ich mich sowohl theoretisch als auch mittels praktischer Anwendungen mit
äußerster Energie und Motivation in dieser Richtung weitergebildet. Vor allem im Umgang mit
den computergestützten Werkzeugen (Webdesign, Datenbanken und Retrievalsprachen (SQL,
GOLEM, DIALOG), andere Anwendungsprogramme etc.) und anderer Erfordernisse außerhalb
meiner studierten Fachbereiche (z.B. BWL, theoretisches Know-How der
Informationswissenschaft etc.) habe ich weitere Erfahrungen gesammelt. Praktische und
theoretische Kenntnisse im Umgang mit Informationen, Texten und der Erstellung von
Publikationen sind vorhanden. Abgesehen von der selbständigen Planung, Abfassung und
Bearbeitung von Publikationen, habe ich zudem bereits Korrekturarbeiten durchgeführt
(beruflich: Korrektur von Druckvorlagen für Softwareprogramme im Gerling-Konzern; privat:
zahlreiche Korrekturen von Diplom- und weiteren Facharbeiten Dritter).
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Ein diesbezügliches Praktikum habe ich im Informations- und Dokumentationsbereich des
Landtags NRW bei Herrn Dr.Gärtner absolviert. Während dieser Zeit habe ich meine
theoretischen und praktischen Fähigkeiten im Berufsfeld eines Wissenschaftlichen Dokumentars
weiter schulen können. Zudem habe ich auch als Mitarbeiter die Dokumentation zum Buch
"Konflikt und Konsens. 50 Jahre Landesverfassung Nordrhein-Westfalen." erstellt, daß der
Landtag im April 2000 veröffentlicht hat. Dieses wird mit meiner namentlichen Nennung im
Impressum belegt. Eine Kopie Praktikumsbescheinigung und des Impressums kann angefordert
werden (siehe Anhang).

Meine wissenschaftliche Eignung und den kompetenten Umgang mit Texten und
Informationsmaterial kann ich anhand meiner Magisterarbeit „Zur literarischen und
essayistischen Auseinandersetzung mit der Massengesellschaft in der Weimarer Republik“
belegen, die bei Professor Kleinschmidt an der Universität zu Köln verfaßt wurde. Die
Kombination meiner Studienfächer gibt zudem einen Einblick über meine umfassende
Allgemeinbildung in historischer und zeitgenössischer Hinsicht. Auch meine
überdurchschnittlichen Schul-, Universitäts- und Arbeitszeugnisse geben Ihnen darüber
Aufschluß.

Ich verfüge über sehr umfassende PC- (MS-Off ice, aber auch Star, Corel und Lotus) und
Englischkenntnisse. In diesen Bereichen habe ich noch eine besondere Motivation zur
Weiterbildung der bisherigen Fähigkeiten, die meine bereits außerordentlich hohe allgemeine
Motivation, die auch durchweg von allen bisherigen Arbeitgebern durch meine Zeugnisse und
Bescheinigungen belegt wird, noch übertrifft. So habe ich, neben meinen Tätigkeiten im Landtag
NRW und beim Gerling-Konzern, einen Großteil meiner Zeit in die informatischen Fähigkeiten
zum Webdesign (HTML, WML, XML etc.), sowie die Planung und Erstellung meiner
Webpräsenz investiert.

Ein geplantes Praktikum für den PR-/Marketing-Bereich in der Unternehmenskommunikation des
Gerling-Konzerns kam leider kurzfristig doch nicht zustande. Dafür habe ich dort vom 19.07. bis
13.10.2000 in der Abteilung DV-Unterstützung Vertrieb gearbeitet (Kopie des Arbeitszeugnisses
auf Anfrage). Diese praktische Erfahrung schulte meine Fähigkeiten auf den Gebieten der
Projektarbeit und des Projektmanagements, der Erstellung und Veröffentlichung von
Publikationen sowie in diversen IT-Anwendungen. Das Hauptprojekt dieser Tätigkeit bestand,
neben anderen Aufgaben, in der Abfassung einer Dokumentation zur firmeneigenen Software im
Bereich Private Risk Management, die Anwendern als konventionelles Handbuch und als Online-
Hilfe im HTML-Format hilfreich zur Seite stehen soll. Zu diesem Bereich und anderen Themen
habe ich bereits am 19. und 20.07. Schulungen absolviert (Elektronische Datenverschickung,
Private Risk Management Software). Zudem habe ich in dieser Arbeitsperiode auch mit den MS-
Off ice-Anwendungen gearbeitet (besonders Excel und Access). Diese praktischen Erfahrungen
gesellen sich also zu den langjährigen Tätigkeiten im Statistik- und, ganz besonders, im
Archivbereich des Gerling-Konzerns.
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Meine Kenntnisse in den vorstehend genannten Bereichen können Sie anhand der praktischen
Arbeit an meiner eigenen Homepage im Internet anschaulich begutachten. Dort kann man am
Inhalt der zahlreichen einzelnen Seiten mein theoretisches Know-How nachvollziehen,
wenngleich der Charakter einer Webpräsenz natürlich nicht ausreichend ausführlich sein kann.
Durch diesen Einstieg kann man sich aber sehr wohl einen Überblick über das vorhandene
Wissen und Engagement machen. Eine Auflistung meiner IT-Kenntnisse steht im Netz ebenfalls
zum Download bereit.

Mein Persönlichkeitsbild ist ruhig und ausgeglichen. Ich kann sehr gut selbständig, aber auch
ausgesprochen teamorientiert arbeiten, was ich mit meinem Faible für Mannschaftssportarten
belegen kann. Ebenso werden mir von Dritten Organisationstalent, Selbstdisziplin, Fleiß und eine
sehr gute Allgemeinbildung bescheinigt. Diese Eigenschaften werden in meinen (Arbeits-)
Zeugnissen sogar schriftlich bestätigt.

Für weitere Informationen stehe ich Ihnen gerne als Gesprächspartner zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen,

Hans-Dieter Lützenburger.

Anlagen:

Lebenslauf (ebenfalls als PDF-Datei zum Download angeboten)
Magisterzeugnis, Magisterdiplom (Kopien auf Anfrage)
Abiturzeugnis (Kopie auf Anfrage)
Arbeitszeugnis Bw (Kopie auf Anfrage)
Arbeitszeugnis Gerling Archiv (Kopie auf Anfrage)
Arbeitszeugnis Gerling DV-Unterstützung Vertrieb (Kopie auf Anfrage)
Praktikumsbescheinigung Landtag NRW (Kopie auf Anfrage)
Impressum zum Buch "Konflikt und Konsens. 50 Jahre Landesverfassung Nordrhein-Westfalen."
(Kopie auf Anfrage)
Liste mit speziellen Kenntnissen im IT-Bereich (ebenfalls als PDF-Datei zum Download
angeboten)


